
Ogłoszenie o naborze Nr 2110.1.2011 na wolne stanowisko pracy

Wójt Gminy Sitkówka-Nowiny

Na podstawie art.13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. „ o pracownikach samorz ądowych” – ( Dz. U.

Nr 223 poz. 1458)

OGłASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY-

Referenta ds. ksi ęgowości, wymiaru i windykacji w Referacie Planowania i Finansów.

1. Wymagania niezb ędne związane ze stanowiskiem urzędniczym:

• Jest obywatelem polskim

• Wyksztalcenie wy ższe

• Wymagany profil ( specjalność ) – rachunkowość finansowa i zarządcza

• Sta ż pracy zawodowej–3 lata

• Stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku

• Niekaralno ść
• Sprawna obs ługa komputera ( Windows i pakietu Office, Word, Internet Explorer)

• Znajomość obsługi sprzętu biurowego

• Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej ę tno ściach

• Znajomo ść lokalnego ś rodowiska

2. Wymagania dodatkowe:

• Znajomość ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorz ądzie gminnym

• Znajomość ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych

• Znajomość ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa

• Znajomość przepisów dotyczących podatków i op łat lokalnych

• Znajomość ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji

• Znajomość zasad ochrony danych osobowych

• Sumienno ść, staranność, odpowiedzialno ść , umiej ę tność pracy w zespole,

dyspozycyjno ść, samodzielno ść dzia ł ania i rozwiązywania problemów

• Miejsce zamieszkania na terenie Gminy Sitkówka-Nowiny

• Osoba przebywaj ąca na d ługotrwa łym bezrobociu

3. Wskazania z zakresu zada ń wykonywanych na stanowisku urz ędniczym – referent ds.

księgowości, wymiaru i windykacji:

• Wymiar podatków i op łat lokalnych

• Prowadzenie ewidencji analitycznej i szczegó łowej podatku od ś rodków transportowych

• Prowadzenie kontroli prawid łowo ści i powszechno ści opodatkowania

• Prowadzenie windykacji nale ż no ści podatkowych

• Wydawanie zaświadcze ń o stanie zaleg ło ści oraz o stanie maj ątkowym

• Sporządzanie sprawozda ń o dochodach oraz nale żnościach bud żetowych.

4. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny.



2. CV z uwzględnieniem przebiegu pracy zawodowej oraz posiadanego wykszta łcenia.

3. Kserokopie:

a) Dyplomów potwierdzaj ących wykszta łcenie,

b) Za świadczeń o uko ńczonych kursach i szkoleniach,

c) Świadectw pracy,

d) Kwestionariusz osobowy,

e) O świadczenie kandydata, że posiada pe łną zdolno ść do czynno ści prawnych oraz o

korzystaniu z praw publicznych,

f) O świadczenie kandydata, że nie byt karany za przestępstwa pope łnione umy ś lnie,

g) Kserokopia dowodu osobistego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nale ży składa ć osobi ście w siedzibie Urzędu Gminy, lub

poczt ą na adres:" dotyczy naboru Nr 2110.1.2011 na stanowisko referenta ds. ksi ęgowo ści , wymiaru

i windykacji" w terminie do 12 sierpnia 2011r. do godz. 15-tej. Aplikacje, które wp łyną do Urzędu po

wyżej okreś lonym terminie nie będą rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru b ędzie umieszczona

na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urz ędu Gminy oraz na tablicy og łosze ń w

Urzędzie Gminy.

W tre ści listu motywacyjnego prosimy o umieszczenie klauzuli z w łasnoręcznym podpisem „

Wyra żam zgod ę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb

rekrutacyjnych ( zgodnie z ustawą z dn. 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych.)

5. Inne informacje:

Postępowanie w sprawie naboru na wolne stanowisko urz ędnicze zostanie przeprowadzone

zgodnie z Regulaminem przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urz ędnicze w

Urzędzie Gminy Sitkówka-Nowiny stanowi ącym załącznik nr 1 do Zarz ądzenia Nr WG-

76/0r/05 Wójta Gminy Sitkówka-Nowiny z dnia 5 wrze śnia 2005r. w sprawie” ustalenia

procedury naboru pracowników samorządowych na stanowiska urz ędnicze i kierownicze

stanowiska urz ędnicze". Lista osób, które spe łniaj ą wymagania formalne okre ś lone w

og łoszeniu i zakwalifikowa ły się do dalszego postępowania kwalifikacyjnego zostanie

opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Sitkówka-Nowiny i tablicy og łoszeń w

Urzędzie Gminy.

Kandydaci zakwalifikowani do rozmów kwalifikacyjnych b ęd ą powiadomieni indywidualnie.

Sitkówka-Nowiny 27 lipca 2011r.
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